
 
 

 
Praktikum Assistenz der Geschäftsführung (m/w/d) 
 
 
Die Internationale Gutenberg-Gesellschaft in Mainz e. V. sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
Assistenz der Geschäftsführung. Als eine der traditionsreichsten wissenschaftlichen Gesellschaften 
Deutschlands widmet sie sich seit 1901 der Erforschung der Geschichte und Gegenwart der Druckkunst 
und schriftorientierten Medien und unterstützt ideell wie finanziell das Gutenberg-Museum Mainz. Unsere 
Aufgabe ist es, Gutenbergs Erbe lebendig zu halten: in Publikationen, Veranstaltungen und dem gemein-
sam mit der Stadt Mainz alle zwei Jahre vergebenen Gutenberg Preis. 
 
Das erwartet dich bei uns 

- Redaktion und Gestaltung unserer Social-Media-Kanäle 
- Weiterentwicklung unseres digitalen Auftritts gemeinsam mit der Geschäftsstelle 
- Redaktionelle Mitarbeit an Website und Newsletter 
- Unterstützung bei der Organisation und Kommunikation unserer Veranstaltungen 
- Planung und Umsetzung einer eigenen Veranstaltung im Rahmen der studentischen  
 Diskussionsreihe „Longdrinks“ 
- Einblicke in die Arbeit einer wissenschaftlichen Gesellschaft: Mitgliederkommunikation,  
 Kooperationen, institutionelle Abläufe 

 
Was du mitbringen solltest 

- Interesse an Text, Gestaltung, Kommunikation und Kultur 
- Ein gutes Sprachgefühl und Freude am Schreiben 
- Sicherer Umgang mit gängigen digitalen Tools (MS Office) 
- Selbstständige Arbeitsweise, Neugier und Lust, Dinge auszuprobieren 
- Du brauchst ein Pflichtpraktikum im Rahmen deines Studiums 

 
Start: Januar, März, Juli oder Oktober 
Dauer: mindestens 3 Monate 
Arbeitszeit: mindestens 12 Wochenstunden (flexibel) 
 
Was wir dir bieten 

- Viel Eigenverantwortung und Raum für eigene Ideen 
- Direkte Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung 
- Einblicke in ein internationales Netzwerk aus Wissenschaft, Kultur und Medien 
- Ein Umfeld, das Tradition lebt – und frische Perspektiven ausdrücklich sucht 
- Ein Praktikum, bei dem du sichtbare Ergebnisse hinterlässt 
 

 
Interesse? Dann schick uns deine Bewerbung (kurzes Motivationsschreiben, Lebenslauf, gern mit Ar-
beitsproben oder Portfolio) an: info@gutenberg-gesellschaft.de 
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